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1.登录工会系统的方式

打开长安大学统一身份认证，输入工号、密码。
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点击【业务直通车】→【智慧工会系统】。
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1.1 PC端
登录首页，包含快速导航、工作台等内容。

快速导航：工会会员快速办理业务的链接。

工作台：我的待办、我的已办、我的申请
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1.2移动端微信小程序
　　工会会员登录移动端智慧工会系统的方式：

　　方式1：扫码。使用微信扫一扫，扫描智慧工会小程序码。
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　方式2：通过微信搜索

　　在微信最上方的搜索框中，输入【长大教工e家】
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◎移动端微信小程序首页
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2.会员档案

2.1 PC端会员登记表
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　　《会员登记表》包含以下主要信息：

　　◆基本信息：会员所在分工会、所在工作单位、工号、性别、出生日期、籍贯、学历、婚姻状况、身份类别、身份证号码、联系方式、家庭主要成员、个人工作简历等

　　◆人事信息

　　人员状态、用人方式、编制类型、所属校区、来校时间、退休时间、离校时间、是否参保等

2.2移动端会员信息

会员登录移动端微信小程序，点击会员管理。
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3.活动报名

活动分为校工会活动、基层工会活动、社团活动等。

系统支持会员在PC端和移动端微信小程序报名。
3.1 活动报名·PC端

点击【教工活动】【我要报名】，活动状态分为：活动报名起始状态、活动起始状态。
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点击【我要报名】，填写基本信息，提交，完成报名。根据活动的主办类型，等待响应的人员进行审核。通过后，报名成功。
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3.2活动报名·移动端微信小程序
登录微信小程序，点击首页【文体活动】图标，可以看到活动列表。

点击想要报名的活动，填写信息，提交，完成报名。根据活动的主办类型，等待响应的人员进行审核。通过后，报名成功。

点击页面下方的【我的活动】，可以查看我已经报名的活动。
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4.福利发放

　　系统支持会员在PC端和微信小程序端挑选福利。
　　数码人智慧工会系统目前有节日福利、福利商城两个福利发放系统。
管理员登录系统，
4.1福利发放·PC端
会员登录PC端工会系统，点击【年节福利】模块，点击【年节福利】，可以看到当前正在进行的福利发放。点击操作栏【选择福利】按钮。
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可以看到当前福利活动中的套餐或者商品。
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点击想要选择的福利，可以看到福利的详细介绍，点击【立即选择】。
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输入相关信息，如联系电话、配送地址等。点击保存提交。
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点击左侧菜单【我的已选福利】，可以查看已经选择的福利。

备注：在福利选择结束日期前，可以修改自己选择的福利。
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4.2福利发放·移动端微信小程序
　　登录微信小程序，点击【教职工福利】图标。

[image: image23.png]20 [ 27

BHE  FHER EHER

| FagiR

/
S ICICK:

BREE |HRITEF | UNESH B

ke ERERE OTHREER @

800

BREiEE  EEPHE  BUELE





可以看到当前正在进行的福利。点击正在进行的福利，可以看到可选择的福利套餐。
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点击【选择】按钮，可以将套餐加入购物车。填写基本信息可以提交福利订单。

[image: image26.jpg]3:02 e -

< LERTES | ©

e




[image: image27.png]i3] X
s IR #h
BXREBIE 21
AR 2R
FERAR i




点击【我的订单】可以查看所有已经选择的福利订单。

备注：在福利领取截止时间前，可以修改订单状态。
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5.困补申请

困难帮扶是指对长期家庭贫困教职工的帮扶。困难教职工首先申请加入困难教职工数据库，基层工会审核，校工会审批，通过后加入困难教职工数据库。入库后才能申请一定数额的困难帮扶金。

困难教职工数据库是动态的。教职工脱困后，校工会管理员需要将教职工移出困难教职工数据库。

5.1困难帮扶·PC端
　　教职工登录PC端系统，点击【爱心帮扶】模块，点击【困难教职工登记】，首先需要阅读并同意《教职工困难补助实施办法》
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填写困难教职工申请表，基层工会审核，校工会审批，通过后进入困难教职工数据库。
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5.2困补申请·移动端微信小程序
教职工登录微信小程序，点击首页【困难补助】图标，先申请成为困难教职工。

[image: image31.png]20 [ 27
BHHE  FHER EHER

| FagiR

Q66

BREIE  HRIEFN  SUNED | B

ke ERERE OTHREER @

800

BREiEE  EEPHE  BUELE




 [image: image32.png]2:54

< FRMERER T i

= RS EQAA T A BN SRR (
®47)
FEREERENRTHIRFSE , FBEEAT
RREERNE | IPRERE , TSR
TEMANITIE , HEETE.
—. IR
HEAERERESRMEAT.
=, BEEIS%E
53 79— ARERMER NI ERER DA 28 SRER e
RIS BRI R
(=) —REHEHENEFFFS
1. BERTRETVSE TR  SEFREMAE. HF
ISR ;
2. BEEIRT A ASSERFMBARRMEEEA
BIMEERY ;
3. BRESHEMERATY. EEAMNEEH
BRI
4. BTENENRMBHETY.
(Z) B ENEFRR
1. BERTAASEATFRAGILE |
2. gEAT RS, FRRARNESRARIMEEL

P

e At e




　　填写基本信息，提交审核。基层工会审核，校工会审批，通过后自动进入困难教职工数据库。

　　校工会为困难教职工建立困难教职工档案。只有进入困难教职工数据库的教职工才有权限申请困难教职工帮扶金。
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6.社团管理

会员可在线申请加入社团，社团负责人审核，审核通过后成功加入社团。

6.1社团管理·PC端

校工会管理员点击【文体协会】页面右上角的【新增】按钮，可以新增社团。
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输入协会名称、成日日期、换届日期、协会简介、协会章程、协会形象图、活动时间、活动地点等基本信息，以及会长、副会长、秘书长等组织机构信息。
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6.2社团管理·移动端微信小程序

会员登录工会系统小程序后，点击首页【文体协会】可以看到当前所有的文体协会。点击协会banner图片，可以看到协会的详细信息。
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　　点击活动列表，可以看到社团活动。
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7.网上投票模块

　　此功能将实现工会投票管理。管理员可设置参与人员并发布投票，参与人通过手机App或微信小程序参与投票，投票结果实时前端公示，并可一键导出投票结果。

　　投票模块只面向全校教职工开放，因此，避免了社会上的刷票行为，数据真实有效，会员满意度较高。

7.1 网上投票模块·PC端
　　管理员登录PC端系统，在【投票管理】模块，实现投票活动的新增、修改、删除等操作。
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　　管理员在PC端可查看投票票数，可审核会员对参赛选手的作品的评论。管理员审核后，评论展示到前端。
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7.2 网上投票模块·移动端微信小程序
会员登录工会系统微信小程序，点击正在进行的投票活动，可以看到参赛选手或者参赛作品。
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点击【我要报名】，可以实现手机端报名。管理员审核后，展示到前端。
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　　点击【投一票】可对作品进行投票。点击【留言】，可以对作品进行评论。管理员审核后，评论显示到前端。
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8.健步走模块

实现工会健步走活动的在线报名、数据统计，便于快捷高效的管理参与健步走活动的会员人数。管理员可将报名数据按照分工会、单位等分类信息进行汇总、导出、打印等。

健步走模块目前有个2个版本，分别是：扫码打卡版、累计达标版。

扫码打卡版：集中在某一天开展健步走活动，在路线中设置不同的二维码打卡点，行进过程中扫描二维码实现打卡。

累计达标版：将活动时间设置为一个日期区间，要求区间内的任意几天满足步数要求，即视为达标成功。达标后，可领取抽奖机会一次。
8.1 健步走模块·PC端
管理员登录PC端，在健步走活动模块新增、修改、删除健步走活动。
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管理员可通过PC端查询活动期间所有会员的步数、打卡状态、中奖情况等。
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8.2 健步走模块·移动端微信小程序
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　　点击【查询达标状态】，可以查看自己是否步数达标。

　　达标后，点击右下角的大转盘抽奖按钮，可以打开抽奖页面。

　　点击抽奖，转动大转盘，可以实现抽奖。
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9.趣味运动会模块

解决工会趣味运动会报名、报名查询、成绩提交、成绩查询工作的需要。教职工通过工会平台即可实现在线报名。

9.1 趣味运动会模块·PC端
　　管理员可设置趣味运动项目、开始时间、结束时间、人数（男女）、规则等。设置参赛项目库，管理员可查询历年项目，可添加新项目。支持管理员一键导出、打印表格等功能。
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管理员通过PC端实现个人项目、团体项目的管理。
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工会会员通过PC端可以实现个人项目的报名。
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基层工会负责人通过PC端可以实现团体项目的报名。
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9.2 趣味运动会模块·移动端微信小程序
会员登录工会系统微信小程序，点击首页【运动会】图标，可以查看运动会报名情况。
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　　个人项目，开放给会员报名。

　　会员点击想要报名的个人项目，填写自己的个人信息，提交完成报名。
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　　运动会团体项目报名，只有基层工会主席有权限。

　　基层工会主席可根据实际情况，以及运动会团体项目的人数、性别要求，选择本基层工会的会员，提交报名。

　　团体项目需要上报领队姓名。
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10.主席信箱模块

　　会员可通过平台将建议、意见发送给校工会。

10.1 主席信箱模块·PC端
　　管理员和会员可以通过工会系统PC端实现留言的管理。
管理员可以在PC端查看、回复会员留言。

会员登录自己账号后，可以实现给校工会留言。
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10.2 主席信箱模块·移动端微信小程序
　　会员登录工会系统微信小程序，点击首页的【主席信箱】图标，即可给校工会留言。校工会看到会员留言后，可以回复留言。
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11.疗休养模块

11.1 PC端疗休养申请
　　点击【教工活动】→【疗休养管理】→【疗休养申请】，可以报名疗休养申请。
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11.2 微信端疗休养申请

　　点击微信端首页的【疗休养】图标，进入填写表单页面。
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12.会议签到模块

可实现参会人扫码签到、查看会议资料、会议请假等功能。

备注：因需要微信扫码，会议模块仅支持手机端操作。
12.1扫码签到
点击【会议签到】，可以看到当前正在进行的会议。点击【立即签到】，扫描会议现场的二维码即可实现扫码签到。
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12.2查看会议资料
　　点击【查看详情】，可以看到会议的相关会议资料。
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12.3会议请假
　　点击【请假】按钮
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